





DUON Dystrybucja sp. z o.o. specjalizuje się w dostawach gazu ziemnego sieciowego i skroplonego (LNG – Liquefied Natural Gas). Posiadamy własną infrastrukturę, na którą składają się sieci dystrybucyjne oraz stacje regazyfikacji gazu LNG. Oferujemy również kompleksowe rozwiązania energetyczne dla przedsiębiorstw na bazie ekologicznych paliw. Gaz ziemny pozyskujemy zarówno z krajowych, jak i zagranicznych, sprawdzonych źródeł.
Poszukujemy osób, które chciałyby zdobyć doświadczenie w obszarze People & Culture oraz działałyby razem z nami w przyczynić się do rozwoju naszej spółki. Oferujemy stanowisko:

Asystent w dziale People & Culture

Twój zakres obowiązków
· Wspieranie projektów w obszarze rozwoju kompetencji pracowników (np. Matryce kompetencji)
· Wspieranie projektów w obszarze CSR (np. Mistrzowie redukcji śladu węglowego)
· Wykonywanie raportów i zestawień w obszarze administracji kadrowej
· Wpieranie innych procesów takich jak: rekrutacja, onboarding, sukcesja, dokumentacja pracownicza itd. 

Nasze wymagania
· umiejętność organizacji pracy i określania priorytetów
· umiejętność pracy w zespole
· otwartość na kontakty z ludźmi
· dokładność i zaangażowanie
Mile widziane
· znajomość Excela, Worda i MS TEAMS

To oferujemy
· życzliwy zespół służący radą i wsparciem
· pracę w nowoczesnym biurze z wykorzystaniem profesjonalnych systemów informatycznych,
· Staż na 3 miesiące
· Początek stażu od 3 lub 17 kwietnia – istnieje możliwość dogadania się co do innego terminu rozpoczęcia stażu
· Oczekiwana ilość godzin w miesiącu  min. 120 – mile widziane więcej

Administratorem danych osobowych jest DUON Dystrybucja Sp. z o.o. z siedzibą w Wysogotowie, przy ulicy Batorowska 15, Wysogotowo k. Poznania, 62-081 Przeźmierowo. Został wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z którym mają prawo Państwo skontaktować się pisząc na adres e-mail: odo@gge.com.pl.  Celem przetwarzania danych osobowych jest przeprowadzenie procesu rekrutacji na określone stanowisko pracy. Pełna treść informacji o przetwarzaniu danych osobowych a także przysługujących Pani/Panu praw, dostępna jest pod adresem https://www.duon.pl/obowiazki-informacyjne/.  

DUON Dystrybucja sp. z o.o. ul. Batorowska 15, Wysogotowo k. Poznania 62-081 Przeźmierowo
KRS: 0000734483, NIP: 779-21-30-301, REGON: 639803477
Sąd Rejonowy Poznań Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, Wydział VIII Krajowego Rejestru Sądowego
Wysokość kapitału zakładowego : 127 480 400,00 PLN - wpłacony w całości
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